Manual para instalacdo e utilizacao do Headcargo

1. Instalacao i) Instalar_ N&ccc.exe

Apds receber o instalador do Headcargo, vocé deve executa-lo clicando duas vezes
no seu icone. A instalacdo é simples, seguindo o padrdo de outros sistemas Windows.
Abaixo seguem as telas que irao aparecer durante o processo.

1.1. Boas Vindas

T pre—— Na tela de boas vindas vocé deve clicar no botdo
avangar.
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1.2. Configuracao da Instalacao

e — g Na tela de configuragdes da instalagdo primeiro
Configuracdes da instalacdo. A . ~ .
e e omsmnnnows | VOCE d€VE €SCOlNer o local de instalagdo do sistema e
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Para continuar clique em Avangar.

[ <voter J[_avencar> | [ cancelar |

1.3. Conferindo dados da Instalacao

A terceira tela € um resumo dos dados de instalagao,
P ap0ds conferir os dados vocé deve clicar no botdo avangar.

computador.
Emissdo de BL's para:

Nome:  Boat Cargo
E-mail:  boatcargo@boatcargo.com.br
com.b

Site: boatcargo.com.br
Arquivo: Data\BOAT Cargo.nvo

Local da instalago:
CilArquivos de programasiHeadSoft|HeadCARGO

Atalhos que serdo configurados:
- Desktop
- Menu ProgramasiHeadSoft|HeadCARGO

Para iiciar a instalag3o cique em Avangar.

[ <voter J[_avancar> | [ cancelar |

1.4. Concluindo a Instalacao

A quarta tela mostra que o sistema foi instalado com
e, | SUCESSO,  Clique  no  botdo  concluir para iniciar o
[¥] Iniciar HeadCARGO Headca rgo-

Clique em Concluir para sair do HeadSoft Installer.

Concluir




2. Registrando o Headcargo

Na primeira execucao do sistema apds o processo de instalacdo, o usuario devera
registrar o Headcargo, o processo de registro é simples e rapido, passe o numero
serial que aparece na tela por e-mail ou telefone para a Nvocc, para receber a sua
chave de acesso, depois de recebida vocé deve cadastrar a chave de acesso e clicar
no botdao liberar. Apds este processo o Headcargo ja esta liberado para iniciar a
transmissdo de BLs.
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3. Usando o Headcargo

3.1. Cadastros

O Headcargo é uma ferramenta que possibilita o pré-
ioper/Exportes cadastro de Shipper/Exporter, Consignee, Notify, Port of Loading,
B Port of Discharge e Ocean Vessel. Esses cadastros podem ser
Sl efetuados através do menu cadastros ou clicando na lupinha que
Port of Loading

aparece ao lado de cada um desses campos. Uma vez cadastrados
no sistema, vocé pode utilizar estas informagdes para todos os BL"s
| que gerarem através do Headcargo.

Part of Discharge

l char}\vessel

3.2. Exemplo de Cadastro

Vamos utilizar o cadastro de Shipper para este exemplo. Apds acessar o
cadastro através do menu ou da lupinha ao lado do campo, vocé deve clicar no botdo
Inserir, na tela que aparece vocé deve cadastrar um nome e uma descricdo, &€ por
este nome que ira localizar o registro e sera esta descricdo que ira preencher o campo
no BL. Também pode alterar e excluir algum registro ja cadastrado para isso basta
localizar o registro e clicar no botdao correspondente que estao localizados ao lado do
botao Inserir. Abaixo seguem telas de exemplo:



¥ Shipper/Exporter

- [B]x]

¥ Shipper/Exporter

NEH

| s e & |
M & X @ & X
Inserir Alterar | Excluir Inserir Alterar | Excluir
Palavra-chave: J (e Inserir registro
Nome - Nome | MNome:
a b ‘
Descrigdo:
CESTE
N

¥ Shipper/Exporter

¥ Shipper/Exporter

EVAE

Inserir Alterar

# 4| X

Inserir Alterar | Excluir
Palavra-chave: |

MNome -~
) »

EEVER RHerar regisiro

Mome | Mome:

Headsoft

Descrigo:

'Batel - Curitiba - Pr

| Headsoft Consultoria em Informitica
Ay. Sete de Setembro, 4214 - Cj 1802

Cancelar Cancelar

3.3. Inserindo dados no BL

SHIPPER/EXPORTER:

L

Vocé pode inserir dados no BL

de duas maneiras, a primeira delas é
editando o campo, desta forma podemos
digitar diretamente os dados referentes ao

Shipper ou copiar estas informagoes de outro local (ex. planilha Excel) e colar no
Headcargo. Nos campos que permitem o pré-cadastro como Shipper, vocé pode clicar
na lupinha que tem ao lado do campo e selecionar um registro ja cadastrado.

3.4. Inserindo um container no BL

Clicando no botao Inserir, localizado na guia de Container, vocé pode inserir
guantos containeres forem necessarios, depois de cadastrar os dados do container
cligue no botao confirmar, os totais ao lado serao somados automaticamente.

Abaixo segue tela de exemplo com todos os dados do BL preenchidos

Nt OF CONTAINERS (4): =

1.GENERAL | 2. CONTAINER |
O Inserir X Excluir | « Confirmar
NUMBER TARE  SEAL

QUANTITY GROSS WEIGHT

MNET WEIGHT

R

0

MEASUREMENT (&) &

MEASUREMENT 0.000 m*
GROSS WEIGHT (4): =

0.000 Kg

NET WEIGHT (4): =

0.000 Kg




EX:. Tela de Exemplo com todos os dados do BL preenchidos

P HeadSoft Cargo - 750289208, bld
Arquivo Editar Cadastros Ferramentas Ajuda
Ik .05
d B SR ) . & e
Novo Abrir Salvar | Atuslizar | Enviar Histérico  Imprimir
BOOKING NO;
1234567
SHPPER/EXPORTER: X ;
Headsoft Consultoria em Informbitica
Av. Sete de Setembro, 4214 - Cj 1802
Batel - Curitiba - Pr
sy g HEADSOFT
Dados do CONSIGNEE NG X
Dados do CONSIGNEE S L " he ad ot com be
Dados do CONSIGNEE |PRE-CARRIAGE BY: pmx OF RECEIPT
1231231 [LoCAL
NOTIFY X |ocunvzssuwo{kazm X 7 |pORT oF LOADWG: X S
Dados do NOTIFY NAYIO Ivu:s [Rajai
Dados do NOTIFY , !
Dados do NOTIFY [PORT OF DISCHARGE: X [PLACE OF DEUVERY:
|Durban \LocAL
1 |
| 1.GENERAL | 2 CONTANER I OF CONTAINERS (A}
QO nserit X Exclulr / nkrmar a
MEASUREMENT (A):
NUMBER TARE  SEAL QUANTITY GROSS WEIGHT  NET WEIGHT MEASUREMENT 123,000 m*
P CNSE1234123 123 123 2 123,000 Kg  123,000Kg 123,000 m GROSS WEGHT (o)
123,000 Kg
NET WEIGHT (A): ul
123,000 Kg
TINSoenviado  Data emviado: (ndo) Data de criac30: 13/04/07 11:19  Data de alteracdo: 13/04/07 15:00

4. Barra de Ferramentas do Headcargo

d

Novo

Hoe s 0

abrir | Salvar Atuallz Enviar Histdrico | Imprlmlr

Como vocé pode ver na imagem acima, a barra de ferramentas do Headcargo
tem atalhos para facilitar a criacdao e transmissao de novos BL's, conforme explicacao

abaixo:

Bot&io Novo - E utilizado para criar novos BL's.

Botdo Abrir - E utilizado localizar e abrir BL" s antigos ja salvos.

Botdo Salvar - E utilizado salvar os novos BL s que foram criados.

Botdo Atualizar - E utilizado atualizar on-line o Headcargo.

Botdo Enviar - E utilizado enviar os BL" s para a Nvocc.

Botdo Historico - Apresenta um histérico dos BL" s enviados para a Nvocc.
Botdo Imprimir — Serve para imprimir os BL" s criados.



5. Enviando BL para a Nvocc

@ Existem duas maneiras de enviar o BL ja
b salvo para a Nvocc. Por transferéncia normal e por e-
........... - mail. Para as duas maneiras é necessario que o BL
v | Transferéncia normal C\LS’ esteja previamente salvo. Como vocé pode ver na

figura ao lado, o modo de transferéncia padrdo do

| sistema é configurado marcando a opgao desejada. No

caso da figura o padrao é a transferéncia normal. O

Headcargo ird verificar se o BL que vocé esta enviando ja foi enviado previamente
evitando a duplicacdo de BL"s na Nvocc.

Enviar por e-mail

v HeadSoft Cargo - 750289208.bld

Arquivo Editar Cadastros Ferramentas Ajuda

4 29 R S.0 | S

Novo Abrir Salvar Atualizar | Enviar Histérico  Imprimir
BOOKING NO.:

750289208

SHIPPERIEXPORTER: X

Headsoft Consultoria em Informatica
Av. Sete de Setembro, 4214 - Cj 1802
Batel - Curitiba - Pr

CONSIGNEE:

b 9 | OBL 750289208 sparentemente j& foi enviado anteriormente. O reenvio dele pode implicar Lheadsoit combe
\0/ em repeticdo dos dados enviados para a NVOCC, er—

= Deseja envid-lo novamente?

NOTIFY: X p
teste

L sm J[ wo |
1
1 GENERAL | 2 CONTAMER | N OF CONTAINERS (A):
2

MARKS & NeS: DESCRIPTION OF PACKAGES AND GOODS:

12312312 teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste MEASUREMENT (4): &
2312 teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste 345,000 m*
123 teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste g

teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste GROSS WEIGHT (A):

eqwe teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste 345,000 Kg
dsa teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste ? g
asd teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste NET WENGHY: (AR

asd teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste 1.777.000 Kg
as

d
2 Enviado Data enviado: 09/05/07 11:44 Data de criag3o: 13/04/07 11:19  Data de alterac8o: 20/04/07 13:57

5.1. Transferéncia Normal

Esse é o modo mais simples, para transmissao. Depois de configurada
como padrao vocé deve clicar no botdao enviar e o Headcargo iniciard a transmissao do
BL para a Nvocc. Depois de concluida a transmissao aparecera uma mensagem de
confirmacgao de envio.



4 HeadSoft Cargo - 750289208, bld

Arquivo Editar Cadastros Ferramentas Ajuda
R ECIE
l_] 1 v ¥ -
Novo Abrir Salvar | Atuakzar  Enviar Histérico  Imprimir
BOOKING NO.:
750289208
SHIPPERIEXPORTER:
Headsoft Consultoria em Informitica
Av. Sete de Setembro, 4214 - Cj 1802
Batel - Curitiba - Pr
CONSIGNEE:
teste
Bill of Lading
- Concluido!
NOTIFY:
teste ‘ O processo d%wb do BL foi
S Om— OK
S GENERAL | 2 CONTAMNER | l—] V" OF CONTAINERS (A):
o X B 3 1 2
MARKS & N°$: DESCRIPTION OF PACKAGES AND GOODS: =)
12312312 teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste MEASUREMENT (A):
2312 teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste 345,000 m*
123 teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste @
teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste GROSS WEIGHT (A
eqwe teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste 345,000 Kg
dsa teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste G = =
asd teste teste teste teste teste teste Leste teste teste teste teste teste teste WEIGHT (A):
asd teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste 1.777.000 Kg
as
d
Enviado Data envisdo: 20/04/07 14:56  Data de criagBo: 13/04/07 11:19  Data de akeracBo: 20/04/07 13:57 p

5.1. Transferéncia por e-mail

Quando for selecionada a transferéncia por e-mail, o Headcargo irda chamar o
sistema de correio padrao. Abrindo uma nova mensagem para ser enviada para o e-

mail da Nvocc e com o BL anexado.

6. Finalizando

Como vocé pode ver neste breve manual o processo de transmissao on-line de

BL s sera pratico, seguro e rapido. Agradecemos pelo uso do Headcargo.



